
 

 

 

 

 لجمعية تحفيظ القرآن الكريم    
 قدمةم

 لسللكو  الأسللا  المنبلل  الإسلل مي  والأخلل   والآ اب بالمبللا   التعريلل  السياسلل  هلل   تتمثلل 

 زم ئللل  مللل  الموظللل  ع قللل  فللل  والأخ قيللل  المهنيللل  القلللي  تعزيلللز مللل  القلللي   ونشلللر الفلللر  

 ثقللل  تعزيلللز مللل  بهلللا والالتلللزا  المسلللئولي   روح تنميللل  إطلللار تحللل  تنللل ر  والتللل  ورؤسلللائ  

 .صورة بشتى الفسا  مكافح  عكى والعم  الجمعي   تق مها الت  بالخ ما  العم ء

 :النطاق

 ف   وتطوعي  تعاق ي  ع قا  له  ومن العامكين كاف  عكى العام   المسلللؤوليا   السلللياسللل  ه   تح  

 .للأنظم  وفقا   خاص  وظيفي  سكو  سياسا  له  تص ر من  ل  من ويستثنى الجمعي  

 :البيان

 :بل الالتزا  ح ة عكى يتبعها  ما وك  بها  والعامكين الجمعي   تضمن

   
ً
اهة: أولا ز  :النز

 .الترف  عن ك  ما يخ  بشر  الوظيف  .1

 .واجبا  الوظيفي التخصيص وق  العم  لأ اء   .2

 الجمعي . العم  خار  وق  العم  متى ما طكب  ل  وفقا  لمصكح  .3

 .الت  يعم  بها وغايتها الجمعي خ م  أه ا    .4

 . اهما  أوبالأنظم  والكوائح وتطبيقها  ون تجاوز  الإلما   .5

 .و  عوى قضائي أالتحك  بالنزاه  ف  أي تحقيق رسم  يشار  في   .6

 . اتخا  الإجراءا  الرسمي  لضمان سري  المعكوما  الشخصي  للآخرين  .7

 توخ  الموضوعي  ف  تصرفات  من خ   العم  بحيا ي  و ون تمييز .8

 

    
ً
 : والعملاء المستفيدين تجاه الواجبات: ثانيا

 .ولباق  بحسن ه مع والتعام  استثناء  ون مصالحه  ومراعاة ه حقوق احترا  .1

 .النزاه  عبر ثقت  لكسب السع  .2

 .والتعكيما  الأنظم  م  يتفق  بما الأعما  ك  ف  السكي  سكو ال وفق  معه  تجاوبال .3



 

 .والتعكيما  للأنظم  وفقا   تام  بسري  الشخصي  والمعكوما   الوثائق  م  التعام  .4

 .الوظيفي  ثق ال عكى سكبا   يؤثر عم  أي عن  الامتناع .5

 

: المحظورات العامة:
ً
 ثالثا

 طكلللب وأ قبلللو ب  النفلللو  واسلللت    الوظيفيللل  السلللكط  اسلللتعما  إسلللاءة العلللامكين عكلللى يحظلللر .1

 .الرشوة مكافح  نظا  ف  عكيها المنصوص الصور من صورة أي ارتكاب وأ الرشوة

 صورة. من صورة أي أو التزوير العامكين عكى يحظر  .2

 موافقللل  عكلللى الحصلللو   ون أخلللرى وممارسللل  ينوظيفتللل  بلللين الجمللل  العلللامكين عكلللى يحظلللر  .3

 .ب ل  مسبق 

 شللخاصأ ضلل  كي يلل  شللكاوى رفلل  وأ الجماعيلل  الشللكاوى فلل  الاشللترا  العللامكين عكللى يحظللر  .4

 .جها  وأ

 لاإ شللخص أي عللن شخصللي ال معكومللا ال وأ عينللا ال وأ وثللائق ال جملل  العللامكين عكللى يحظللر .5

 .الضروري  العم  متطكبا  وضمن نظام  إطار ف  تكون نأ

 الأهمي   طاب   تحم   الت   المستن ا   و أ   الوثائق   وأ  السري   المعكوما   افشاء  العامكين  ىعك  يحظر .6

  الكش   يكن  مال    معه   التعاق ي   الع ق   انتهاء  بع    حتى  وظيفت   بسبب  عكيها  حص   والت   والسري 

 .الأنظم  بموجب صراح  ب  مسموحا   عنها

  لازال   موضوعا   ف   تصريح  وأ  تعكيق   وأ  م اخك    أيب  الإع    لوسائ   الإفصاح  العامكين  عكى  يحظر  .7

 الاجتماع . التواص  وسائ  من أي عبر أو التحقيق  وأ ال راس   تح 

 عبللر خارجيلل   حكوملل  أي أو الممككلل  لللىإ الكللو  وأ النقلل  مللن أي توجيلل  العللامكين عكللى يحظللر .8

 الخارجي . أو ال اخكي  ع  الإ وسائ  من وسيك  يأ

 سياسلل  نللاه ي بيللان وأ خطابللا  أي عكللى التوقيلل  أو نشللر أو اصلل ار العللامكين عكللى يحظللر .9

 .ومصالحها السياسي  أنظمتها م  تعار ي وأ الممكك 

 

:
ً
 والامتيازات الهدايا رابعا

 عكلليه  تعللر  التلل  الخلل ما  أو الامتيللازا  أو الهبللا  قبللو  العللامكين عكللى يحظللر .1

 .نزاهت  عكى تأثيرا   لها يكون ميزة أي أو مباشر غير وأ مباشر بشك 

 خارجيلل  جهللا  أي مللن جللائزة وأ ه يلل  وأ تكللري  أي قبللو  العللامكين عكللى يحظللر .2



 

 المشرف . الجه  من رسمي  موافق  عكى الحصو   ون

 الخاصلل  المشللتريا  عكللى خصللوما  وأ تسللهي   أي قبللو  العللامكين عكللى يحظللر  .3

 الجمعي . م  معام   ل يه  ال ين المور ين من

 لكحصللو   عمكهلل بحكلل  عكيهللا احصللكو معكوملل  أي اسللتخ ا  العللامكين عكللى يحظللر .4

 .جه  أي من خاص  معامك  وأ خ م  عكى

 

    :
ً
 :استخدام التقنيةخامسا

 التلل  التقنيلل  الأجهللزة عكللى لكمحافظلل  ال زملل  الاجللراءا  جميلل  اتخللا  العللامكين عكللى .1

 .عكي  وعه ة بحوزت 

 ملل  التنسلليق بعلل  إلا الاجهللزة عكللى تطبيقللا  أو بللرام  تحميلل  بعلل   العللامكين يكتللز   .2

 ب ل . المعن  القس 

 معكومللا  تخللزين وعلل   العملل   لأغللرا  إلا الأجهللزة اسللتخ ا  بعلل   العللامكين يكتللز   .3

 العم . ضمن من ليس 

 السللري  والمعكومللا  بهلل  الخاصلل  اللل خو  معكومللا  عكللى بالمحافظلل  العللامكين يكتللز    .4

 .به  الخاص الأجهزة ف  الموجو ة

    :
ً
نتسادسا  :التعامل مع الانتر

 الالتلللزا  الانترنللل  شلللبك  للللىإ الوصلللو  يللل إمكان  لللل يه تتلللوافر نالللل ي العلللامكين عكلللى .1

 .العم  لأغرا  الشبك  باستخ ا 

 .لمكفا وا كبرام ل الفكري  المككي  حقو  ومتطكبا  بشروط العامكين يكتز   .2

 غيلللر نشلللاط أي وأ والأعلللرا  بلللالآ اب مخكللل  ملللوا  أي تحميللل  عللل  ب العلللامكين يكتلللز   .3

 . مرتكب بموجبها يعاقب نظام 

 لا رسللائ  لإنشللاء  اسللتخ ام علل   الكترونلل  بريلل   لهلل خصللص ناللل ي العللامكين يكتللز  .4

 بعلل  إلا معللرو  غيللر مصلل ر مللن رسللال  أي فللتح وعلل    بهلل  المنوطلل  بالأعمللا  تتعكللق

 ب ل  المعن  القس  م  التنسيق

 :
ً
 :مكافحة الفسادسابعا

 وأ حالللل  مصلللالح تعلللار  حالللل  أي علللن لكجمعيللل  خطيلللا ايفصلللحو أن العلللامكين يكتلللز  .1

 ترسللي  عكللى مباشللر غيللر أو مباشللر بشللك  يللؤثر قللرار أي فلل  يشللار  لا نوأ محتمكلل  

 .في  طر  اقربائ  أح  يكون  عق  أي
 والتعكيمللا  للأنظملل  تجللاوز أي عللن المعنلل  لكقسلل  خطيللا بلل  الإ العللامكين عكللى يتوجللب .2

 بلل  عكلل  فسللا  أي عللن المختصلل  الجهللا  وابلل    عمكلل  خلل   عكيهللا يطكلل  التلل  النافلل ة

 الفسا  مكافح  جهو  سبي  ف   ل و وظيفت  ثناءأ



 

     

  :
ً
ام الجهة ثامنا ز  :للموظفالتر

 الالكترونللل   موقعهلللا فللل  السياسللل  هللل   نشلللر الجمعيللل  فللل  التنفي يللل  الإ ارة عكلللى .1

 .بأحكامها الالتزا   عكيه يجب بأن   وإب غه بها العامكين وتعري 

 تكبللل  لكعلللامكين وصلللحي  آمنللل  عمللل  بيئللل  تهيئللل  الجمعيللل  فللل  التنفي يللل  الإ ارة عكلللى .2

 بع اللللل  والقللللرارا  والكللللوائح الأنظملللل  وتطبيللللق   عمكهلللل لأ اء ساسللللي الأ المتطكبللللا 

 تمييز  ون وإنصا 

 

 

 

 

 

 

 :المسؤوليات  

يعمكللون تحلل  إ ارة اللل ين  العللامكينتطبللق هلل   السياسلل  ضللمن أنشللط  الجمعيلل  وعكللى جميلل  

 والإلمللا  بهللا السياسلل وعكللى هلل     الاطلل ع عكللى الأنظملل  المتعكقلل  بعمكهللواشللرا  الجمعيلل  

  ومسلللؤولياته    والالتلللزا  بملللا ور  فيهلللا ملللن أحكلللا  عنللل  أ اء واجبلللاتهوالتوقيللل  عكيهلللا

الوظيفيللل . وعكلللى إ ارة الملللوار  البشلللري  نشلللر اللللوع  بثقافللل  ومبلللا   السلللكو  اللللوظيف  

  بنسخ  من والأقسا  واخ قيا  الوظيف  وتزوي  جمي  الإ ارا 

 
 

 


